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CARTA ALIR PENGESAHAN  
KEHADIRAN LEWAT / PULANG AWAL 

i. Pegawai mengimbas cap 
jari dan panel akan 
memaklumkan bahawa 
pegawai telah hadir 
lewat; 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
  

ii. Pegawai perlu memilih  
satu daripada LIMA (5) 
sebab kelewatan yang 
dipaparkan di skrin    
sentuh; dan 

iii. Pegawai seterusnya perlu 
mengemukakan alasan  
terperinci kepada 
penyelianya secara 
online untuk pengesahan. 

Mula 

Imbas cap jari 

Pilih satu sebab 

yang dipaparkan:      

1. Pengangkutan 

2. Bencana Alam 

3. Kecemasan  

4. Tugas-tugas           

luar 

5.Hal-hal lain 

Kemuka alasan 

secara online 

Tamat 
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CARTA ALIR PENUKARAN WARNA PAPARAN (KAD) 

 
                                                                                                                                                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

WARNA KUNING 

3 catatan merah tanpa kelulusan 

Pohon kelulusan Penyelia  

Lulus 

Pertimbangan Ketua Jabatan 

untuk penukaran warna 

Tidak Lulus 

Tamat 

TANGGUNGJAWAB 

Ketua Jabatan 

Penyelia 

Pegawai 

Tukar

warna?

/? 

WARNA HIJAU 

Tidak 

Tukar 

Pentadbir Sistem 

2 catatan merah tanpa kelulusan 

Pohon kelulusan Penyelia  

Lulus 

Pertimbangan Ketua Jabatan 

untuk penukaran warna 

Tidak Lulus 

Tamat 

WARNA MERAH Tukar 

warna? 

?az?//

//////

//hgf 1 catatan merah tanpa kelulusan 

Pohon kelulusan Penyelia  

Lulus 

Pertimbangan Ketua Jabatan 

untuk Tindakan Tatatertib 
Tamat 

Tidak Lulus 

Pegawai 

Ketua Jabatan 

Penyelia 

Ketua Jabatan 

Ketua Jabatan 

Pentadbir Sistem 

Pegawai 

Penyelia 

Ketua Jabatan 

Tidak 


